Rutiner for handsaming av fgrespurnader til kontrollutvalet i Aukra kommune

(Vedteke av kontrollutvalet i Aukra kommune 12.03.2024 sak 15/24. som revisjon av rutiner vedteke
05.10.2021 sak 26/21)

1. Fgrespurnader til kontrollutvalsmedlemmer
Ferespurnader motteke av kontrollutvalsleiar eller -medlemmer, ma til sekretariatet for journalfgring
og sakshandsaming.

2. Muntlege fgrespurnader
Dei som mottek ein muntleg fgrespurnad, gjer eit skriftleg notat av ferespurnaden slik at
fgrespurnaden kan journalfgrast og sakshandsamast.

3. Problemstillingar som utvalsmedlemmer gnskjer a ta opp til drgfting i mgte

Dersom utvalgsmedlemmer sjglv har problemstillingar dei gnskjer a ta opp til drgfting i mgte, skal det
sendast e-post til kontrollutvalssekretariatet med ei kort beskriving av problemstillinga som det er
gnske om at det vert teke opp i mgte. Dersom det foreligg dokumentasjon, sa skal denne oversendast
ogsa. Dette ma gjerast seinast 8 dagar fgr mgte.

4. Sekretariatets sakshandsaming fgr kontrollutvalets mgte

Kontrollutvalssekretariatet journalfgrer og arkiverer fgrespurnaden i trad med rutiner for
journalfgring og arkivering. Kontrollutvalssekretariatet gjer ei vurdering av innhaldet i fgrespurnaden i
forhold til kontrollutvalets mandat, «trafikklysmodellen» som er presentert i FKTs Veiledar for
handtering av fgrespurnader til kontrollutvalet, samt vanlege krav til saksfgrebuing. Dersom
ferespurnaden har eit innhald som apenbart ligg utanfor kontrollutvalets mandat, svarar
kontrollutvalssekretariatet avsendar i trad med pkt. 5 og legg fgrespurnaden og svaret fram til
orientering i neste kontrollutvalsmgte. Alle andre fgrespurnader drgftar kontrollutvalssekretariatet
forst med kontrollutvalets leiar. Kontrollutvalets leiar avgjer om fgrespurnaden skal settast opp som
sak pa saklista. Det skal da avklarast om den skal settast pa saklista som ei eiga sak, eller under
samlesak «fgrespurnader til kontrollutvalets mgte xx.xx.xx» For fgrespurnader som skal pa saklista,
gjer kontrollutvalssekretariatet ei vurdering av innhaldet i fgrespurnaden og kjem med forslag til
kontrollutvalet om korleis den kan handterast, i trad med vanleg saksfgrebuing.

5. Attendemelding til avsendar

Kontrollutvalgssekretariatet skal, uten ugrunna opphald, gje attendemelding om at fgrespurnaden er
motteken, samt informasjon om vidare sakshandsamingsprosess. Om fgrespurnaden apenbart ligg
utanfor kontrollutvalets mandat, skal det gjevast veiledning om kva som er riktig instans for
ferespurnaden. Fgrespurnader kan vere anonyme, men ein er da avskaren fra 8 kommunisere med
innsendar.

6. Ved #nske om anonym handsaming av f@respurnader

Apne fgrespurnader der avsendar ber om at innhaldet i fgrespurnaden blir handsama anonymt, far
informasjon fra kontrollutvalssekretariatet om at fgrespurnaden i gitte tilfeller kan bli handsama
unnateke offentlegheit, jf. offentleglova.

7. Partsrettar
Avsendar har ingen partsrettar i ei eventuell sak som vert handsama i kontrollutvalet. Avsendar har
heller ingen klagerett pa kontrollutvalets eventuelle vedtak om & ikkje ga vidare med saka.



8. Kontrollutvalets vurderingar og prioriteringar

Pa bakgrunn av saksutgreiinga fra kontrollutvalssekretariatet, vurderer kontrollutvalet i mgte, om og
eventuelt korleis fgrespurnaden skal fglgast opp. Kontrollutvalet kan benytte «Trafikklysmodellen»
som hjelp i si vurdering av om fgrespurnaden egnar seg til oppfelging i kontrollutvalet .
Kontrollutvalet ma i tillegg vurdere om utvalet har ressursar til a fglge opp den aktuelle
problemstillinga.

9. Kontrollutvalets handlingsalternativ kan vere:

a) Kontrollutvalet vurderer at dette ikkje er ei sak som kontrollutvalet vil felge opp. Fgrespurnaden
vert teken til orientering, og saka vert avlutta.

b) Kontrollutvalet vedtek a falge opp fgrespurnaden ved @ be om meir informasjon.

c) Kontrollutvalet vedtek a fglge opp férespurnaden ved ei kontrollhandling.

10. Dersom fgrespurnadenen skal fglgast opp ved ei kontrollhandling

Dersom kontrollutvalet vurdere at fgrespurnaden omhandlar eit saksomrade kontrollutvalget bgr sja
naermare pa, ma kontrollutvalet vurdere fglgjande:

a) Tilseier ei risiko- og vesentlegvurdering at utvalet bgr bruke ressursar pa saka, no eller seinare?

b) Kva for kontrollhandling er mest hensiktsmessig a nytte, dersom det skal giennomfgrast ein
kontroll?

c) Skal den aktuelle fgrespurnaden brukast direkte i sjglve kontrollen, eller skal den brukast indirekte
ved at den indikerer risikoen pa eit omrade? Dersom forvaltningsrevisjon eller eigarskapskontroll er
aktuell kontrollhandling, kan saksfeltet inkluderast i plan for forvaltningsrevisjon/eigarskapskontroll
nar det skal lagast ny plan eller nar plana skal rullerast. Eventuelt kan saksfeltet inkluderast i omrade
og/eller problemstillingar nar ein forvaltningsrevisjon/eigarskapskontroll skal bestillast.

Dersom utvalet vedtek a bestille ein forvaltningsrevisjon eller annan undersgking, fglgjer ein vanlege
prosedyrer for dette.



